
 

CIRCULAR Nº 006/SECRETARIA/CM BRASÍLIA 2026                                                                                          
Brasília, 26 de março de 2026. 

Aos Presidentes dos Conselhos Centrais                                                                                         

Às Secretárias dos Conselhos Centrais 

Assunto: Oficina de Formação para Secretárias – Conselhos Centrais 

 

LOUVADO SEJA NOSSO SENHOR JESUS CRISTO! 

Com o objetivo de fortalecer a organização, a unidade e a fidelidade às orientações 

da Sociedade de São Vicente de Paulo, o Conselho Metropolitano de Brasília promoverá uma 
Oficina de Formação para Secretárias dos Conselhos Centrais. 

A iniciativa surge diante das recentes atualizações da Regra da SSVP e das Instruções 
Normativas, que reforçam a importância de uma atuação cada vez mais organizada, clara e 

alinhada às diretrizes institucionais, especialmente no que se refere à elaboração de atas e 
registros oficiais. 

No ano de 2025, o Conselho Nacional do Brasil realizou uma formação voltada às 

secretárias do Conselho Metropolitano. Agora, dando continuidade a esse trabalho, o CM 
Brasília assume o compromisso de multiplicar essa formação junto aos Conselhos Centrais, 

para que, posteriormente, esse conhecimento seja replicado nas demais Unidades 
Vicentinas. 

A oficina será um momento formativo teórico e prático, proporcionando aprendizado, 
troca de experiências e esclarecimento de dúvidas, além de preparar as secretárias para a 
elaboração de atas com qualidade, segurança e fidelidade às normas da SSVP. 

Informações da Oficina 

• Data: 11 de abril de 2026  

• Horário: 14h às 18h30  



 

• Local: Sede do Conselho Metropolitano de Brasília 
Conjunto E – Módulo 02, Via W5 Norte – Asa Norte 

Brasília/DF – CEP 70790-130 

Inscrições 

As inscrições deverão ser realizadas por meio do link: 

https://forms.gle/s2FCxu4QvkbinThm9 

• Prazo: até o dia 08 de abril de 2026  

• Valor: Gratuito 

O que será abordado? 

• Estrutura e elaboração correta das atas  

• Normas para atas manuscritas e digitais  
• Orientações conforme a Regra e Instruções Normativas  

• Prática de escrita e correção de atas 

O que levar? 

• Caderno e caneta  

• Regra da SSVP  

• Livro de atas (se possível)  
• Notebook (para quem utiliza atas digitais) 

 

Reforçamos que esta formação é de grande importância para o bom funcionamento 
das Unidades Vicentinas, uma vez que a ata é um documento oficial que garante a 

transparência, a organização e a segurança das decisões tomadas. 

Contamos com o apoio dos Conselhos Centrais para incentivar e garantir a 
participação de suas secretárias, certos de que este momento contribuirá significativamente 

para o fortalecimento da gestão e da missão vicentina. 



 

Que possamos, com zelo e responsabilidade, cuidar bem dos registros da nossa 
caminhada, mantendo viva a memória e a organização do serviço aos Pobres. 

Fraternalmente, 

 

 

     Sávio de Assis Silva                                           Walter Martins Fontes 
Presidente do CM Brasília                                1º Vice-Presidente do CM Brasília 

 

 
 

 
 

         Adriano Bandeira de Araujo                                 Renato Tereso de Jesus 
         2º Vice-Presidente do CM Brasília                        3º Vice-Presidente do CM Brasília 
 

 
 

 
 

        Maria Karollyna Alves Pio                                            Mariana Lira Marques 

        1° Secretária                                                                  2° Secretária 

 

 


