CIRCULAR N° 011/TESOURARIA/CM BRASILIA 2025
Brasilia, 30 de julho de 2025.

Aos Presidentes dos Conselhos Centrais
Assunto: Procedimentos de envio dos Mapas Mensais e Documentos Financeiros
LOUVADO SEJA NOSSO SENHOR JESUS CRISTO!
Prezados (as) Presidentes,

Nosso servigo aos Pobres, inspirado pelo carisma de Sao Vicente de Paulo e pela
audacia evangélica do Beato Antonio Frederico Ozanam, exige de nds, além do coracao
ardente, também um compromisso fiel com a organizacdo, a transparéncia e a
responsabilidade que nossa missdo requer. E nesse espirito de comunh&o que dirigimos
esta circular a todos os Conselhos Centrais vinculados ao Conselho Metropolitano de
Brasilia.

A Regra da Sociedade de Sao Vicente de Paulo — Edicao 2023, em seu Artigo 144,
inciso XIX, nos orienta com sabedoria sobre a importancia do acompanhamento contabil:

“Cabe aos Conselhos examinar os Mapas Mensais e Mapas Estatisticos Anuais,
fiscalizar o livro de caixa e encaminhar prontamente as receitas de terceiros.”

Diante disso, reforcamos, com carinho e zelo, os procedimentos que devem
continuar sendo observados para mantermos a boa ordem no servico que prestamos a
Deus e aos nossos Mestres e Senhores.

1. Preenchimento dos Mapas Mensais
Os Mapas Mensais devem ser preenchidos diretamente no Sistema
Gerencial da SSVP, conforme pratica ja adotada. Apds o fechamento no sistema, é
necessario extrair o arquivo em PDF para envio.

2. Envio dos Mapas e Documentos

Pedimos que os Conselhos Centrais encaminhem mensalmente os seguintes
documentos:
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e Mapa Mensal (PDF gerado no sistema)

e Comprovantes de repasses realizados (décima, duocentésima — quando aplicavel
— e outros repasses)

e Eventuais observacoes ou explicagles relevantes sobre o més em questao

Os documentos devem ser enviados aos seguintes e-mails, sempre com copia
para todos:

e presidencia.cmbrasilia@gmail.com
o tesouraria.cmbrasilia@gmail.com
o adm.cmbrasilia@gmail.com

2.1. Documentacao especifica dos Conselhos Centrais

Com relacao a documentacdo dos Conselhos Centrais, além dos documentos
mencionados anteriormente, devem ser encaminhados mensalmente a contabilidade os
seguintes itens:

e Balancete Gerencial de Caixa e Banco (conforme modelo disponibilizado pelo CM
Brasilia)

e Extratos bancarios (inclusive das aplicagdes financeiras)

e Recibos de trabalho voluntario (inclusive da Diretoria)

e Relacao de doagoes recebidas em alimentos e materiais em geral

e (Copias dos documentos fiscais

Esses documentos devem ser enviados diretamente para o e-mail da
contabilidade:

e socontaltda@gmail.com

O envio desses registros é fundamental para a correta escrituragao contabil,
assegurando a conformidade legal e a transparéncia administrativa do nosso Conselho
Metropolitano.
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presidencia.cmbrasilia@gmail.com%20
tesouraria.cmbrasilia@gmail.com%20
adm.cmbrasilia@gmail.com%20
socontaltda@gmail.com

3. Dados estatisticos: indicadores que também s3ao missao

Acrescentamos aqui uma orientacdao muito importante: ao final de cada Mapa
Mensal existem campos destinados aos dados estatisticos da acdo vicentina. E
imprescindivel que esses campos sejam preenchidos corretamente e com informacoes
atualizadas, pois sao indicadores concretos da dimensao social e evangelizadora do nosso
servigo:

Total de alimentos doados em Kg/més
Familias assistidas

Numero de Associados

Numero de Conferéncias

Numero de Conselhos Particulares

Esses nimeros traduzem em dados a caridade que vivemos nas visitas e acgoes, e
nos ajudam a planejar melhor nossas atividades, prestar contas a sociedade, a Igreja e
A0S nossos parceiros e, sobretudo, testemunhar com verdade o alcance e a importancia
da nossa missao.

4. Por uma administracao transparente e fraterna

Pedimos que os comprovantes de depdsito ou transferéncia venham devidamente
identificados (exemplo: “décima — junho/2025") e que toda comunicagao traga, no corpo
do e-mail, as informacgdes necessarias para o melhor entendimento.

Evitemos o envio de fotos ou documentos fora do padrao do Sistema Gerencial. A
uniformidade nos ajuda a manter a clareza, facilitar o acompanhamento e garantir a devida
prestacao de contas.

5. Um ato de amor a missao

Queridos irmaos e irmas, saibamos que o cuidado com os bens e com as informagoes
que nos sao confiadas também é um ato de caridade. A boa gestao testemunha nossa
seriedade diante da sociedade, da Igreja e sobretudo daqueles a quem servimos com
ternura.
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Agradecemos por todo empenho, pelo zelo demonstrado e pela comunhdo que
fortalece o nosso Conselho Metropolitano. A harmonia entre coracao e organizacao é o que
permite que a caridade vicentina floresca com vigor e alcance ainda mais coragoes.

Que Deus nos conceda sabedoria e serenidade para que, mesmo nhas rotinas
administrativas, permanegamos firmes na espiritualidade que nos move.

Com estima e oragoes,

Fraternalmente em Cristo e no carisma de Ozanam,

Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente

g Vb st o 9 vbr wossoreoosovem
Verifique em https://validar.iti.gov.br Verifique em https://validar.iti.gov.br
Savio de Assis Silva Lucas Sotero de Oliveira
Presidente do CM Brasilia Tesoureiro do CM Brasilia
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